
МИНИСТЕРСТВО
ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ЗАПОРОЖСКОЙ ОБЛАСТИ
(МОН ЗО)

ул. Ивана Алексеева, д. 3, Мелитополь,
Запорожская область, 272319

тел. +7 (990) 095-17-27
e-mail: adm@mon.zo.gov.ru

______________№___________

Руководителям образовательных 
организаций 

Министерство  образования  и  науки  Запорожской  области,  рассмотрев 
письмо  Департамента  государственной  политики  в  сфере  воспитания, 
дополнительного образования и детского отдыха № 06-1424 от  05.11.2024, 
направляет  для  использования  в  работе  следующие  информационные 
материалы по дополнительному образованию детей: 

включение негосударственных организаций в систему дополнительного 
образования; 

запись  детей  на  кружки  и  секции  через  региональный  навигатор  и 
Единый  портал  государственных  услуг  (видеоролики  подготовлены 
Минцифры России для распространения в субъекты Российской Федерации); 

получение  родителями (законными представителями)  сертификатов  на 
программы  дополнительного  образования  на  примере  инфографики 
Челябинской области. 

Приложение: в эл. виде.

И.о. министра                                                                                А.В. Кучеренко

Нерода Наталья Николаевна
+7 (990) 021 99 82
nn.neroda@mon.zo.gov.ru

mailto:nn.neroda@mon.zo.gov.ru
mailto:adm@mon.zo.gov.ru


Участие негосударственного сектора 
в реализации дополнительных 
общеразвивающих программ 

с применением социальных сертификатов



Участие негосударственного сектора 
в реализации дополнительных общеразвивающих 
программ с применением социальных сертификатов

1. Получение лицензии на осуществление образовательной
деятельности по подвиду «Дополнительное образование
детей и взрослых»;

2. Регистрация в автоматизированной информационной
системе «Навигатор дополнительного образования детей»;

3. Участие в системе персонифицированного финансирования
дополнительного образования детей через механизм
социального заказа (социальный сертификат)



Получение лицензии
на осуществление образовательной 

деятельности по подвиду «Дополнительное 
образование детей и взрослых»



Нормативные правовые акты по лицензированию

Федеральный закон от 04.05.2011 года № 99-ФЗ
«О лицензировании отдельных видов деятельности»

Положение о лицензировании образовательной деятельности,
утвержденное постановлением Правительства Российской
Федерации от 18.09.2020 года № 1490

Статья 91. Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации» (Лицензирование
образовательной деятельности)



Чек-лист «Получение лицензии на осуществление образовательной 
деятельности по подвиду «Дополнительное образование детей и взрослых»

Подготовительный этап:

1. Открыть в налоговых органах ОКВЭД на дополнительное образовательное детей и взрослых (для
организаций, осуществляющих обучение, например, ООО, данный ОКВЭД должен быть в качестве
дополнительного вида деятельности);
2. Обратиться в Роспотребнадзор за получением санитарно-эпидемиологического заключения на
осуществление образовательной деятельности по подвиду дополнительное образование детей и взрослых.

Основной этап для соискателей лицензии:

1. Собрать пакет документов (согласно пункту 10 Положения о лицензировании):
✓ заявление о предоставлении лицензии;
✓ информация о реализуемых образовательных программах;
✓ копия представления религиозной организации (централизованной религиозной организации) (в случае

если соискателем лицензии является образовательная организация, учредителем которой является
религиозная организация);

✓ опись прилагаемых документов.
Материалы по ссылке:……………………….



Чек-лист «Получение лицензии на осуществление образовательной 
деятельности по подвиду «Дополнительное образование детей и взрослых»

2. Направить документы для получения лицензии в лицензирующий орган в форме электронных
документов (пакета электронных документов):
✓ через личный кабинет заявителя информационной системы, обеспечивающей автоматизацию

контрольно-надзорной деятельности за органами государственной власти субъектов Российской
Федерации, исполняющими переданные полномочия Российской Федерации в области образования:
https://akndpp.obrnadzor.gov.ru/;

✓ через форму подачи заявления о предоставлении лицензии на осуществление образовательной
деятельности посредством использования ЕПГУ (авторизоваться на портале необходимо как
юридическое лицо или индивидуальный предприниматель):.

Сроки преставления лицензии:
В срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении лицензии
(внесение изменений в реестр лицензий) и прилагаемых к нему документов.

Консультации по вопросам лицензирования:
Информация по осуществлению консультирования по вопросам лицензирования расположена на сайте
исполнительного органа субъекта Российской Федерации, осуществляющего государственное
управление в сфере образования, по ссылке: ….

https://akndpp.obrnadzor.gov.ru/


Регистрация 
в АИС «Навигатор дополнительного 

образования детей»

(на примере Республики Марий Эл)



Нормативные правовые акты по АИС «Навигатор»

Приказ Министерства образования и науки Республики Марий Эл 
от 29.03.2021 года № 303
«Об автоматизированной информационной системе «Навигатор дополнительного
образования детей Республики Марий Эл».

Приказом утверждено:
✓ Положение об АИС «Навигатор»;
✓ Порядок идентификации пользователей, организации электронного 

документооборота в АИС «Навигатор».

Дорожная карта «Основные этапы работы в автоматизированной
информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей
Республики Марий Эл» на 2024 год»



Чек-лист «Регистрация образовательной организации в АИС «Навигатор»

1. Направить письмо в Региональный модельный центр дополнительного образования детей в Республике Марий
Эл на электронную почту rmenavigator@yandex.ru о создании личного кабинета, к письму приложить:

✓ копию/выписку лицензии на осуществление образовательной деятельности;
✓ заполненную форму – Информация об организации;
✓ заполненную форму - Информация о лице, ответственном за работу в АИС «Навигатор»;
✓ заполненную форму – Информация о реализации дополнительных общеобразовательных программ. 

Материалы по ссылке: https://disk.yandex.ru/d/hpbMkaz1rwJQEA

2. Обеспечить организационные мероприятия, связанные с работой в АИС «Навигатор»:
✓ локальным актом организации назначить лицо, ответственное за работу 

в АИС «Навигатор» - организатора программ;
✓ обеспечить реализацию организационно-технических мер защиты персональных данных, связанных

с обработкой в АИС «Навигатор»;
✓ внести изменения в локальные акты организации о приеме в организацию.

Материалы по ссылке: https://disk.yandex.ru/d/5eysWz4LgEKaTA

3. Организовать работу  в АИС «Навигатор» в соответствии с инструкциями:
✓ разместить карточки дополнительных общеобразовательных программ в АИС «Навигатор»;
✓ открыть запись и обрабатывать заявки на обучение в АИС «Навигатор» (зачисление, отчисление, перевод);
✓ вести журнал посещаемости в АИС «Навигатор».

Материалы по ссылке: https://disk.yandex.ru/d/1c1CMIy0IF0g7w

https://disk.yandex.ru/d/hpbMkaz1rwJQEA
https://disk.yandex.ru/d/5eysWz4LgEKaTA
https://disk.yandex.ru/d/1c1CMIy0IF0g7w


Контактные данные

КГАОУ ДО РМЦ

ФИО
региональный администратор АИС «Навигатор ДОД»

Рабочий телефон: …

Электронная почта: …



Участие в системе персонифицированного 
финансирования дополнительного 
образования детей через механизм 

социального заказа



Нормативные правовые акты по социальному заказу

Федеральный и региональный уровень

Федеральный закон от 13 июля 2020 г. N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном)
социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной
сфере»

Постановление Правительства субъекта Российской Федерации «Об организации оказания
государственных услуг в социальной сфере при формировании государственного
социального заказа на оказание государственных услуг в социальной сфере на территории
субъекта Российской Федерации»

Приказ исполнительного органа субъекта Российской Федерации, осуществляющего
государственное управление в сфере образования «Об утверждении Порядка проведения
независимой оценки качества дополнительных общеразвивающих программ
(общественной экспертизы) на соответствие Требованиям к условиям и порядку оказания
государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных
общеразвивающих программ»



Нормативные правовые акты по социальному заказу

Муниципальный уровень

Решение органа местного самоуправления об организации оказания муниципальных услуг в социальной
сфере при формировании муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг
в социальной сфере на территории муниципального образования

Порядок формирования реестра исполнителей муниципальной услуги «Реализация дополнительных
общеразвивающих программ» в соответствии с социальным сертификатом

Правила формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной
услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей

Требования к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация
дополнительных общеразвивающих программ»

Правила заключения в электронной форме и подписания УКЭП лица, имеющего право действовать от имени
соответствующего уполномоченного органа, исполнителя муниципальной услуги в социальной сфере,
соглашений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг
в социальной сфере в соответствии с соц.сертификатом на получение муниципальной услуги в социальной
сфере

Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим
лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении
(возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии
с социальным сертификатом



Чек-лист «Участие в системе ПФДО через механизм социального заказа»

1. Направить заявку на включение в реестр исполнителей муниципальной услуги
в социальной сфере «Реализация дополнительных общеразвивающих программ»
в соответствии с социальными сертификатами (далее - муниципальная услуга)в АИС
«Навигатор»;

2. Заключить соглашение о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных
с оказанием муниципальной услуги, с уполномоченным органом.

3. Подать заявления на включение сведений о дополнительных общеразвивающих
программах, реализуемых в соответствии с социальными сертификатами, в реестр
исполнителей в АИС «Навигатор»;.

4. Заключить договоры с потребителем об оказании муниципальных услуг в АИС «Навигатор»;

5. Оказывать муниципальные услуги в социальной сфере с использованием социальных
сертификатов в соответствии с соглашением о финансовом обеспечении (возмещении) затрат
(своевременная корректировка сведений в АИС «Навигатор»);

6. Направить отчет об исполнении соглашения о финансовом обеспечении (возмещении)
затрат, связанных с оказанием муниципальной услуги, уполномоченному органу;

7. Получить средства субсидии в соответствии с соглашением о финансовом обеспечении
(возмещении) затрат, связанным с оказанием муниципальных услуг.



Где родителю найти информацию про кружки и секции? 
И как записать на них ребенка?

Вариант 1.
Региональный навигатор 
дополнительного образования

Вариант 2. 
Единый портал 
государственных услуг

Вариант 3. 
Личное посещение 
образовательной организации

Зайдите на сайт Госуслуги –
раздел «Дети и образование» –

популярное – «Запись в кружки и 
секции»

В заявлении укажите свой регион 
– период обучения ребенка

Выберите программу, группу и 
дату начала обучения

Укажите кого хотите записать и 
проверьте корректность 

введенных данных

Отслеживайте статус поданного 
заявления в Личном кабинете

1

2

3

Зайдите на навигатор 
дополнительного 

образования детей

Пройдите регистрацию в 
Навигаторе для создания 

личного кабинета

Подтвердить электронную 
почту по ссылке, 

указанной в письме от 
службы техподдержки 

Навигатора

Зарегистрировать своих 
детей в личном кабинете 

Навигатора

Подать заявку на занятия 
в кружки и секции

1

2

3

4

5


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

